
1 
 

 

Web MTC manual 
Version 1.1 08-11-2012 

 

 

  



2 
 

Revisioner: 

Version 1.0, 11-10-2012: Oprettelse af dokument 

Version 1.1, 08-11-2012: Afsnit om udskrivning af rapport tilføjet. 

 

 

  



3 
 

Indhold 
Sideopbygning ................................................................................................................................................... 5 

Startside ............................................................................................................................................................. 6 

Leveringer .......................................................................................................................................................... 8 

Leveringsliste ................................................................................................................................................. 8 

Leverandører ................................................................................................................................................... 11 

Opret ny leverandør .................................................................................................................................... 11 

Leverandør liste ........................................................................................................................................... 12 

Redigering af leverandør ......................................................................................................................... 13 

Produkter ......................................................................................................................................................... 14 

Opret nyt produkt ........................................................................................................................................ 14 

Produkt liste................................................................................................................................................. 15 

Mejerier ........................................................................................................................................................... 16 

Opret nyt mejeri .......................................................................................................................................... 16 

Mejeri liste ................................................................................................................................................... 17 

CIP Station ....................................................................................................................................................... 18 

Opret CIP Station ......................................................................................................................................... 18 

CIP Station liste ............................................................................................................................................ 19 

Chauffører ....................................................................................................................................................... 20 

Opret ny chauffør ........................................................................................................................................ 20 

Chauffør liste ............................................................................................................................................... 21 

Rapporter......................................................................................................................................................... 22 

Bil CIP ........................................................................................................................................................... 23 

Bil rapport .................................................................................................................................................... 24 

Dags total ..................................................................................................................................................... 24 

Sporing ..................................................................................................................................................... 25 

Rediger ..................................................................................................................................................... 26 

Tilføj indvejning ....................................................................................................................................... 27 

Vis tidligere ændringer ............................................................................................................................ 28 

Lab Data ....................................................................................................................................................... 28 

Leverandør rapport ..................................................................................................................................... 29 

Rute dags summering .................................................................................................................................. 29 

Afregnings rapport ...................................................................................................................................... 30 



4 
 

Udskrivning af rapport ................................................................................................................................. 32 

Specielt ved udskrivning fra Internet Explore 9 og ældre ....................................................................... 33 

Opret login ....................................................................................................................................................... 34 

Opret nyt login ............................................................................................................................................. 34 

Oprettelse af ”Side administrator” login ................................................................................................. 35 

Oprettelse af et ”Leverandør” login ........................................................................................................ 35 

Administrer logins ....................................................................................................................................... 36 

Rediger login ............................................................................................................................................ 36 

Deaktiver login ......................................................................................................................................... 36 

Aktiver login ............................................................................................................................................. 36 

Biler .................................................................................................................................................................. 36 

Bil sporing .................................................................................................................................................... 37 

 

  



5 
 

WEB MTC 

Sideopbygning 
Web MTC siden er opbygget af følgende elementer 

 Topbanner  

 Infobanner 

 Menu  

 Hovedvindue 

I Figur 1 vises hvor de enkelte elementer findes på siden: 

 

 

Figur 1: Web MTC sidens opbygning. 

 

  

Topbanner Infobanner 

Menu Hovedvindue 
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Startside 
På startsiden er der mulighed for enten at få vist en rapport efter eget valg, eller at få vist en oversigt over  

 Seneste indvejninger 

 Seneste oprettede leverandører 

 Seneste oprettede mejerier og CIP stationer 

 Seneste oprettede chauffører 

 Seneste oprettede produkter 

Dette valg foretages under menupunktet ”Side opsætning”: 

 

Figur 2: Opsætningen af startsiden gøres under menupunktet "Side opsætning". 
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På Sideopsætningssiden vælges udsenet af startsiden i boksen ”Opstarts rapport”. Øverst står den 

nuværende opsætning, og nedenunder den er en dropdown boks med de rapporter som er tilgængelige. 

 

Figur 3: Opsætning af startsiden foretages via dropdownlisten i boksen "Opstarts rapport". Bemærk at dit udvalg rapporter kan 
afvige fra det viste. 

Hvis man ikke ønsker at få vist en rapport på start siden, vælges ”Ingen opstarts rapport” i dropdownlisten. 

Den valgte rapport vil ikke kun blive vist på startsiden, men vil også være default rapporten under 

menupunktet ”Rapporter”. 

BEMÆRK: Udvalgte af rapporter vist i Figur 3 kan variere.  
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Leveringer 
Under menupunktet ”Leveringer”, er det muligt at få vist en liste sorterbar liste over alle de leveringer der 

er blevet foretaget af de tilknyttede leverandører. 

 

Figur 4: En søgbar liste over alle de indvejninger der er blevet foretaget findes under menupunktet "Leveringsliste". 

Leveringsliste 
En søgbar liste over alle de leveringer der er blevet foretaget findes under menupunktet ”Leveringsliste” 
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Før leveringslisten vises, kan listen begrænses ud fra en række søgekriterier. Når de ønskede søgekriterier 

er angivet klikkes der på ”Søg” knappen, og Leveringslisten vises. Søgningen kan begrænses ud fra fire 

søgekriterier: Fra dato, Til dato, Bil nummer, Leverandør nummer.  

Datovalg 

Når der klikkes på feltet til ”Fra Dato” eller ”Til dato”, vil der blive vist en kalender, hvori den ønskede dato 

kan vælges, se Figur 5. Hvis det ønskes kan der også indtastes en dato manuelt. Den indtastede dato skal 

have formatet ”ÅÅÅÅ-MM-DD”, f.eks. ”2012-12-24”. Hvis der ikke ønskes nogen begrænsning på hvornår 

leveringerne er sket, skal ”Fra dato” og ”Til dato” felterne efterlades blanke (teksten ”Ingen dato = vis alle” 

indikere at feltet ikke indeholder en dato). 

 

Figur 5: Valg af dato kan gøres ved at vælge den ønskede dato i den kalender der vises når der klikkes i dato feltet. Der kan også 
indtastes en dato manuelt. Den indtastede dato skal have formatet "ÅÅÅÅ-MM-DD". 

Bil nummer 

Valg af bilnummer foretages i dropdown boksen ”Bil nummer”. Her vil det være muligt at vælge mellem alle 

de biler som der er oprettet. Hvis der kun er oprettet 1 bil, vil denne bil automatisk være valgt i listen. Hvis 

der ønskes at få vist indleveringer fra alle biler, vælges ”Show all” i dropdown boksen, se Figur 6. 

 

Figur 6: Valg af bil nummer foretages via dropdown boksen "Bil nummer". Hvis der kun er tilknyttet en bil, vil denne bil 
automatisk være valgt i listen. Hvis der ønskes at se indleveringer fra alle biler, vælges "Show all" i listen. 
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Leverandør nr 

Leveringslisten kan også vises for en bestemt leverandør. For at vælge den ønskede leverandør indtastes 

enten leverandørens nummer eller navn i boksen ”Leverandør Nr”. Når første ciffer i leverandørens 

nummer, eller første bogstav i leverandørens navn er indtastet, vil der fremkomme en liste med alle de 

oprettede leverandører som passer på det indtastede tal/bogstav, se Figur 7. 

 

Figur 7: Ved søgning på en bestemt leverandør, kan der i feltet "Leverandør nr" indtastes enten leverandørens nummer eller 
navn. Når første ciffer eller bogstav er indtastet, vil en liste med de leverandører som matcher det indtastede blive vist. 

Listen med de fundne leverandører kan begrænses yderlige ved at indtaste mere end 1 ciffer eller bogstav. 

Leveringslisten 

Når alle de ønskede søgekriterier er blevet valgt, klikkes der på ”Søg” knappen, og en liste med alle de 

fundne leveringer vil blive vist. Listen vil se ud som vist på Figur 8. 

 

Figur 8: Listen med Leveringer, se ud som vist på denne figur. 
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Leverandører 
Under menupunktet ”Leverandører”, er der mulighed for at oprette en ny leverandør, eller få vist en liste 

over allerede oprettede leverandører. I denne liste er der mulighed for at redigere oplysninger på en 

leverandør. 

 

Figur 9: Under menupunktet ”Leverandører” er der mulighed for at oprettet en ny leverandør, eller få vist en liste med allerede 
oprettede leverandører. 

Opret ny leverandør 
For at oprette en ny leverandør, klikkes der på ”Opret ny leverandør linket i menuen. 
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For at oprette en ny leverandør, skal der som minimum indtastes et unikt leverandør nummer (max syv 

cifre), leverandør navn, samt vælges om der er tale om en leverandør eller en kunde. Som udgangspunkt 

står leverandørens produkt til at være ”Ko” (komælk), se Figur 10. Når de ønskede værdier er indtastet, 

klikkes der på ”Opret leverandør” knappen, og den nye leverandør vil blive oprettet. 

 

Figur 10: Ved oprettelse af en ny leverandør, skal der som minimum indtastes et unikt leverandør nr (max 7 cifre), et navn på 
leverandøren, samt vælges en leverandør type (Leverandør eller Kunde). Som udgangspunkt står leverandørens produkt til "Ko" 
(komælk). 

Leverandør liste 
Under menupunktet ”Leverandør liste” vises en liste med alle de leverandører som er blevet oprettet. Hvis 

der klikkes på det blå ”Rediger” link i venstre side af listen, kan informationerne omkring leverandøren 

opdateres. 
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Figur 11: Liste med alle oprettede leverandører. Ved at klikke på "Rediger" linket i venstre side af listen, kan den valgte 
leverandørs informationer redigeres. 

Redigering af leverandør 

Når der klikkes på ”Rediger” knappen vises informationerne omkring leverandøren, og det er muligt at 

redigere alle oplysninger, på nær leverandør nummeret. Når de ønskede informationer er blevet ændret, 

klikkes der på ”Opdater leverandør” knappen. 

  

”Rediger” link som bruges til at 

opdatere information omkring 

leverandør 
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Produkter 
Under ”Produkter” er det muligt at oprette et nyt produkt, eller få vist en liste over alle oprettede 

produkter. I denne liste er det også muligt at ændre oplysninger omkring et produkt. 

 

Figur 12: Under "Produkter" er det muligt at oprette et nyt produkt eller redigere et eksisterende produkt. 

Opret nyt produkt 
Under menupunktet ”Opret nyt produkt” er det muligt at oprettet et nyt produkt. For at oprette et nyt 

produkt, skal der som minimum indtastes et unikt produkt nr (max syv cifre) samt et produkt navn. Når de 
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ønskede værdier er indtastet, klikkes der på ”Opret produkt” knappen, og det nye produkt vil blive 

oprettet, se Figur 13. 

 

Figur 13: For at kunne oprettet et nyt produkt, skal der indtastes et unikt produkt nr samt et produkt navn. 

Produkt liste 
Hvis der klikkes på menupunktet ”Produktliste”, bliver der vist en liste med alle de produkter der er 

oprettet. I denne liste er der muligt at klikke på ”Rediger” linket for hvert enkelt produkt for at redigere 

produktnavn og produktgruppe. 

 BEMÆRK: Hvis navnet på et eksisterende produkt ændres, vil ændringen slå igennem på alle tidligere 

indleveringer på dette produkt nummer. 

 

Figur 14: Liste over alle oprettede produkter. Hvis der klikkes på "Rediger" linket ud for et produkt, kan produktnavn og produkt 
gruppe ændres. 

  

Link til redigering af produkt 
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Mejerier 
Under menupunktet ”Mejerier” er det mulighed for at oprettet et nyt mejeri, samt se en liste over alle 

oprettede mejerier, hvori det også er muligt at ændre oplysninger på eksisterende mejerier. 

 

Figur 15: Menupunkter under "Mejerier" benyttet til at oprette og redigere mejerier. 

Opret nyt mejeri 
For at oprette et nyt mejeri, klikkes der på ”Opret nyt mejeri” linket i menuen.  Herefter kan informationer 

omkring det nye mejeri indtastes. For at kunne oprette et nyt mejeri, skal der som minimum indtastes et 
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unikt mejeri nummer samt et navn på mejeriet. Nå de ønskede informationer er indtastet, klikkes der på 

”Opret mejeri” knappen, se Figur 16. 

 

Figur 16: For at kunne oprette et nyt mejeri, skal der indtastes et unikt mejeri nummer samt et navn på mejeriet. 

Mejeri liste 
Under menupunktet ”Mejeri liste” vises en liste over alle oprettede mejerier. I listen er det muligt at klikke 

på ”Rediger” knappen for at redigere oplysningerne omkring et oprettet mejeri, se Figur 17. 

 

Figur 17: Listen over oprettede mejerier. Ved at klikke på "Rediger" linket ud for et mejeri, kan oplysningerne omkring mejeriet 
ændres. 

  

Rediger link til at ændre mejeri oplysninger 
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CIP Station 
Under menupunktet ”CIP Station” kan der oprettes nye CIP Stationer, samt redigeres i eksisterende CIP 

Stationer. 

 

Figur 18: Under menupunktet "CIP Station" er der mulighed for at oprettet nye CIP Stationer, samt redigere eksisterende CIP 
Stationer. 

Opret CIP Station 
Under ”Opret CIP Station” kan der oprettes nye CIP stationer.  For at oprette en CIP station, skal der som 

minimum indtastes et unikt CIP Station nummer samt et navn på CIP stationen, se Figur 19. 
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Figur 19: Ved oprettelse af en nye CIP Station, skal der som minimum indtastes et unikt CIP Station nummer samt et navn på CIP 
Stationen. 

CIP Station liste 
Under ”CIP Station liste” kan der ses en liste over alle de CIP Stationer der er blevet oprettet. 
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Chauffører 
Under menupunktet ”Chauffører” er der mulighed for at oprette nye chauffører, se liste over allerede 

oprettede chauffører, samt ændre oplysninger omkring chauffører. 

 

Figur 20: Under "Chauffører" kan nye chauffører oprettes, og eksisterende chauffører redigeres. 

Opret ny chauffør 
Under menupunktet ”Opret ny chauffør” kan en ny chauffør oprettes. For at oprette en ny chauffør, skal 

der som minimum indtastes et unikt chaufførnummer, et navn på chaufføren, samt vælges en ”logon type” 

for chaufføren, se Figur 21 
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Figur 21: Ved oprettelse af en ny chauffør skal der som minimum indtastes et unikt chauffør nummer, et navn på chaufføren 
samt vælges en "Logon type" for chaufføren. BEMÆRK: Dine valgmuligheder i "Logon type" listen svare ikke nødvendigvis 
overens med de viste. 

Chauffør liste 
Under menupunktet ”Chauffør liste” kan man se en liste over alle de chauffører der er blevet oprettet. Ved 

at klikke på ”Rediger” linket udfor en chauffør, kan oplysningerne om chaufføren ændres, se Figur 21. Når 

de ønskede ændringer er foretaget, klikkes der på ”Opdater chauffør” knappen. 

 

 

  

Klik på ”Rediger” for at opdatere oplysninger omkring en chauffør 
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Rapporter 
Under menupunktet ”Rapporter” findes en række forskellige rapporter som giver et overblik over 

indleveringer, bilvask og andet. Hvis en ”startside rapport” er valgt, vil denne rapport blive vist når siden 

åbnes.  

BEMÆRK: Det er ikke sikkert at alle de rapporter der er beskrevet i de følgende afsnit er tilgængelige i din 

version af Web MTC. 

 

Figur 22: Under menupunktet "Rapporter" findes en række forskellige rapporter. 
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Bil CIP 
Bil CIP rapporten giver en oversigt over de bilvaske der er foretaget på en bil. Hvis der kun er oprettet en 

bil, vil denne automatisk være valgt. ”Fra dato” vil som standard stå som gårsdagens dato. ”Til dato” vil som 

standard stå som dagsdato. For at ændre disse datoer, klikkes der i datofeltet, og en dato vælges fra den 

viste kalender. På Figur 23 ses et eksempel på en Bil CIP rapport 

 

Figur 23: Liste over bilvaske i en valgt periode. Hvis der klikkes på en linje i listen over bilvaske, vises en graf over vaskevandets 
temperatur. 

Den viste rapport kan eksporteres til et Excel ark ved at klikke på ”Eksporter til Excel” knappen. Rapporten 

vil nu blive åbnet i Excel. Når rapporten er åbnet i Excel, kan den manipuleres som en hver anden Excel fil.  

Bemærk: Når der klikkes på ”Eksporter til Excel, vil browseren spørge om den skal åbne eller gemme Excel 

filen. Hvis der vælges at åbne filen, vil Excel starte op, og en dialogboks vil advare om at den vil der åbnes 

har et andet formaet end der er angivet i filtypen. Klik på ”Ja” for at åbne rapporten. 

Hvis der klikkes på en linje i rapporten, bliver der vist en graf over vaskevandets temperatur under den 

valgte vask, se Figur 24. Bemærk at den første graf der vises vil tage lidt tid at generere. 

Eksporter de viste 

data til et Excel ark 

Liste over bilvaske i 

den valgte periode 

Valg af Fra og 

Til dato 

Her vælges bil nummeret 

Henter og viser den 

valgte rapport 

Åbner printer venlig 

version af rapporten 

til udskrivning 
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Figur 24: Graf over vaskevandstemperatur under bil vask. Grafen lukkes ved at klikke på "Luk" knappen i nederste venstre 
hjørne. BEMÆRK: Den første graf der vises vil tage lidt tid at generere. 

Bil rapport 
Bil rapporten viser alle indleveringer på en bestemt bil i en afgrænset tidsperiode. Bil og tidsperiode vælges 

på samme måde som i ”Bil CIP” rapporten, se side 23. Klik på ”Vis rapport” knappen for at få rapporten vist. 

 

Figur 25: "Bil rapport" viser en samlet liste over alle indvejninger der er foretaget på en bil i den givne tidsperiode. 

”Bil rapport” rapporten kan også eksporteres til Excel på samme måde som det er beskrevet på side 23. 

Dags total 
”Dags total” rapporten viser alle de indvejning der er lavet på en bil på en valgt dato. Bil og dato vælges på 

samme måde som ved ”Bil CIP” rapporten (se side 23), dog skal der til ”Dags total” rapporten kun vælges en 

”Fra dato”. Klik på ”Vis rapport” knappen for at få vist rapporten. 
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Figur 26: I Dags total rapporten, kan der klikkes på "Sporing" for at få vist et GPS spor af den kørte rute. Klikkes der på "Rediger" 
kan de enkelte indvejninger på turen ændres og nye kan tilføjes. Klikkes der på linjen for en indsamling, vises evt. tidligere 
ændringer, samt informationer om de enkelte indvejninger på ruten. 

Sporing 

Klikkes der på ”Sporing” i en ”Dags total” rapport, vises et GPS spor for den kørte indsamlingsrute, se Figur 

27. 

 

Figur 27: GPS spor for en indsamlingsrute. De grønne "balloner" indikere en indsamling. Hvis der klikkes på en grøn "ballon" 
bliver informationer omkring indsamlingen vist. 

Klik på ”luk” knappen i nederste venstre hjørne for at lukke sporringsbilledet. 

Klik på linje for at se evt. tidligere 

ændringer, samt informationer om 

de enkelte indvejninger på turen 

Vis GPS sporret for denne 

indsamlingstur 
Rediger/tilføj individuelle 

indvejninger 
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Rediger 

Hvis der klikkes på ”Rediger” i en ”Dags total” rapport linje, vises et nyt vindue, se Figur 28, hvor der vises 

en liste over de indvejninger der er foretaget på den valgte rute.  I dette vindue kan indvejninger ændres, 

og nye tilføjes til ruten. 

 

Figur 28: Redigering af indvejning. Her data for en indvejning opdateres, og en ny indvejning tilføjes til ruten. 

For at redigere en indvejning, klikkes der på ”Rediger” knappen på den indvejning der skal redigeres. 

Herefter vil indvejningsoplysningerne blive vist i felterne under listen med indvejninger, se Figur 29. Disse 

værdier kan nu ændres. Hvis leverandøren skal ændres, slettes hele indholdet af feltet ”Leverandør nr”. 

Herefter indtastes enten første ciffer i leverandør nummeret, eller første bogstav i leverandørens navn. 

Herefter vil en liste med de leverandører som passer med det indtastede blive vist (se Figur 7 på side 10). 

Tidspunktet for indvejningen ændres ved at klikke på op og ned pilene udfor henholdsvis ”Time”, ”Min” og 

”Sek”. Datoen for indvejningen ændres ved at vælge en dato i den kalender der vises når der klikkes på 

”Dato” feltet. Når de ønskede værdier er ændret, klikkes der på ”Gem ændringer” knappen. Der vil nu blive 

vist en dialogboks, hvor der skal tages stilling til om tur totalen skal opdateres. Hvis den indvejede mængde 

er blevet opdateret, anbefales det at opdatere tur totalen. Klik på ”Ja” for at opdatere tur totalen, klik på 

”Nej” for at undlade at opdatere tur totalen. 



27 
 

 

Figur 29: Når der klikkes på "Rediger" i en indvejningslinje, bliver indvejningsinformationerne vist i felterne under 
indvejningslisten. 

Tilføj indvejning 

For at tilføje en indvejning, klikkes der på ”Tilføj indvejning” knappen. Vinduet vil herefter skifte udseende 

til Figur 30.  

 

Figur 30: Når der skal indsættes en ny indvejning klikkes der på "Tilføj indvejning" knappen. Vinduet vil herefter skiftet til det 
herover viste. 

Indtast informationerne omkring den nye indvejning, og klik på ”Tilføj indvejning” knappen. Indtastning af 

Leverandør nummer gøres som beskrevet i Figur 7 på side 10. Herefter vil en dialogboks komme frem og 

spørge om tur totalen skal opdateres. Klik ”Ja” for at opdatere tur totalen, klik ”Nej” for at undlade at 

opdatere tur totalen. 
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Vis tidligere ændringer 

Hvis der klikke på en linje i ”Dags total” rapporten, vil vinduet i Figur 31 blive vist. Plus tegnet i linje to viser 

at der er blevet foretaget ændringer i indvejningen. Klik på plusset for at få vist historikken over 

ændringerne, se Figur 32 

 

Figur 31: Visning af indvejninger på ruten. + tegnet i linje to indikere at der er foretaget ændringer på indvejningen. Klik på 
plusset for at se historik over ændringer. 

 

Figur 32: Et klik på plusset udfor en linje, viser historikken for ændringer på indvejningen. Historikken lukkes igen ved at klikke 
på minus tegnet. 

For at lukke historikken over ændringer på indvejningen klikkes der på minus tegnet udfor linjen. Klik på 

”Close” knappen for at lukke vinduet. 

Lab Data 
”Lab Data” rapporten viser lab data resultater for en enkelt leverandør over en given tidsperiode. Den 

ønskede leverandør vælges i dropdown listen. Fra og Til datoerne sættes ved at vælge de ønskede datoer i 

de kalendere der vises når der klikkes i Fra dato og Til dato felterne. Klik på ”Vis rapport” knappen for at 

vise rapporten, se Figur 33. 
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Figur 33: Lab Data rapporten viser de lab data der er indsamlet for en bestemt leverandør over en given tidsperiode. 

Leverandør rapport 
”Leverandør rapport” viser en liste over alle de indvejninger der er foretaget hos en leverandør over en 

given tidsperiode. Den ønskede leverandør vælges i dropdown listen, og Fra og Til datoerne vælges i de 

kalendere der kommer frem når der klikkes i ”Fra dato” og ”Til dato” felterne. Klik på ”Vis rapport” knappen 

for at få vist rapporten. Se  

 

Figur 34: "Leverandør rapport" viser en rapport over alle de indvejninger som en bestemt leverandør har foretaget i en given 
tidsperiode. 

 Rute dags summering 
”Rute dags summering” rapporten viser en samlet rapport over alle de indvejninger der er foretaget på de 

ruter der er blevet kørt på den valgte dag. Den dag som rapporten skal vises fra vælges i den kalender der 

kommer frem når der klikkes på ”Fra dato” feltet. Klik på ”Vis rapport” knappen for at få vist ”Rute dags 

summering” rapporten, se Figur 35. 
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Figur 35:"Rute dags summering" rapporten viser en summering af alle de indleveringer der er lavet på den valgte dag. 

I ”Rute dags summering” rapporten nogle linjer farvet anderledes end andre. Dette drejer sig om: 

 Linie/tur: Start på ny indsamlingstur 

 Sub-total: Sub-total for turen 

 Total/avg: Total/gennemsnit for alle indsamlinger på dagen 

 Max: Den største mængde mælk indsamlet fra én leverandør på dagen/højeste temperatur på den 

indsamlede mælk 

 Min: Den mindste mængde mælk indsamlet fra én leverandør på dagen/laveste temperatur på 

indsamlede mælk 

Afregnings rapport 
”Afregnings rapporten” er ikke en decideret rapport, men en mulighed for at oprette afregningsfiler for den 

indsamlede mælk. Rapporten viser en liste med alle indsamlinger i en valgt tidsperiode. ”Fra dato” og ”Til 

dato” vælges ved at vælge de ønskede datoer i de kalendere der kommer frem når der klikkes på Fra og Til 

tekstfelterne. Rapporten vises ved at klikke på ”Vis rapport” knappen. Se Figur 36.  

I den hentede rapport kan det ses om der er blevet oprettet en afregningsfil for alle indvejninger i den 

valgte periode. Hvis der er blevet oprettet en afregningsfil for en indvejning, vil dato og tidspunkt for  
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Figur 36: Afregningsrapporten gør det muligt at oprette en afregningsfil for de indvejninger som endnu ikke er blevet sendt til 
afregning. 

oprettelsen stå i kolonnen ”Sendt til afregn.”. Hvis der klikkes på ”Send til afregning” knappen, vil der blive 

oprettet en afregningsfil til alle de indvejninger i den valgte tidsperiode som endnu ikke er blevet sendt til 

afregning. 
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Udskrivning af rapport 
For at udskrive en rapport, hentes den ønskede rapport som beskrevet i afsnittene herover. Herefter 

klikkes der på ”Udskriv rapport” knappen. Rapporten vil nu blive vist i et nyt vindue i en printervenlig 

version, se Figur 37. 

 

Figur 37: Eksempel på den printervenlige version af en rapport, som vises når der klikkes på "Udskriv rapport" knappen. 

For at udskrive rapporten klikkes der på ”Udskriv rapport” knappen i øverste venstre hjørne. Herefter vil 

browserens print dialog boks blive vist, se Figur 38.  

 

Figur 38: Eksempel på browserens print dialog boks. Her vises print dialog boksen i Internet Explore 9. Andre browseres print 
dialog bokse kan se anderledes ud. 
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Vælg den ønskede printer og de ønskede printerindstillinger, og klik på ”Udskriv” knappen. Herefter vil 

rapporten blive sendt til den valgte printer. Når rapporten er sendt til printeren, vil vinduet med den printer 

venlige udgave af rapporten lukke automatisk. 

Specielt ved udskrivning fra Internet Explore 9 og ældre 

Hvis rapporten udskrives fra Internet Explore 9 eller ældre browsere, vil rapporten ikke automatisk blive 

udskrevet i landskabsformat (dette vil automatisk ske i Firefox 16 og Google Chrome 22). For at udskrive 

rapporten i landskabsformat klikkes der på ”Indstillinger” knappen i Printer dialog boksen, se Figur 38. 

Herefter vises printer indstillingsvinduet, se Figur 39. 

 

Figur 39: Udskriftindstillinger vinduet i Internet Explore 9. Udseenet kan varriere i ældre version af browseren. 

Klik på dropdown menuen under ”Papirretning” og vælg indstillingen ”Liggende” for at udskrive rapporten i 

landskabsformat. Klik herefter på ”Ok” knappen og på ”Udskriv” knappen for at udskrive rapporten. 

BEMÆRK: For bedste udskrift anbefales det at udskrive alle rapporter i landskabsformat. 

Klik på ”Papirretning” 

og vælg ”Liggende” for 

at udskrive rapporten i 

landskabsformat. 
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Opret login 
Under menupunktet ”Opret login” kan der oprettes nye logins til siden, og eksisterende logins kan 

administreres. 

 

Figur 40: Under menupunktet "Opret login" kan nye logins til siden oprettes, og eksisterende logins kan administreres. 

Opret nyt login 
Hvis der klikkes på ”Opret nyt login” linket i menuen, kan der oprettes et nyt login til siden. Det første der 

skal vælges er hvilken type login der skal oprettes. Der kan oprettes to forskellige typer login: 

 Side administrator: Har adgang til informationer omkring indleveringer fra alle leverandører 
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 Leverandør: Har kun adgang til visning af indvejninger fra den leverandør loginet oprettes til 

 

Figur 41: Det første der skal vælges når et nyt login oprettes, er hvilken type login der skal oprettes. 

Oprettelse af ”Side administrator” login 

Hvis der vælges at oprette et ”Side administrator” login, skal der som minimum indtastes et navn på den 

nye bruger, en email adresse og et password, se Figur 42. 

 

Figur 42: Ved oprettelse af et "Side administrator" login, skal der som minimum indtastes et navn på brugeren, en email adresse 
og et password. 

Når informationerne er indtastet, klikkes der på ”Opret login” knappen, og det nye login bliver oprettet. 

Oprettelse af et ”Leverandør” login 

 

Figur 43: Ved oprettelse af et "Leverandør" login, skal der vælges hvilken leverandør loginet skal vises data for, indtastes et 
navn, en email samt et password. 

Ved oprettelse af et ”Leverandør” login, skal det vælges hvilken leverandør som loginet skal vise data for. 

BEMÆRK: Det er vigtigt at der her vælges den korrekte leverandør, da loginet vil give adgang til alle 

indvejningsoplysninger for den valgte leverandør. 

Når leverandøren er blevet valgt, skal der indtastes et navn på den bruger som loginet oprettes til, en email 

adresse og et password. For at oprette loginet, klikkes der på ”Opret leverandør login. 

Ved oprettelse af et 

”Side administrator” 

login, skal der som 

minimum indtastes: 

Navn, Email og 

Password. 
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Administrer logins 
Under menupunktet ”Administrer logins” kan nuværende logins ændres, de aktiveres eller genaktiveres, se 

Figur 44. 

 

Figur 44: Administration af eksisterende logins. 

Aktive logins er markeret med en grøn baggrundsfarve i ”Brugernavn” kolonnen, inaktive logins er markeret 

med rød baggrundsfarve.  

Rediger login 

For at redigere et login klikkes der på ”Rediger” knappen udfor det login der skal redigeres. Herefter vil der 

bliver vist tekstbokse hvori de nye login informationer kan indtastes. Når informationerne er blevet 

opdateret, klikkes der på ”Opdater login” knapen. 

Deaktiver login 

Hvis et login skal deaktiveres klikkes der på ”Deaktiver” knappen udfor det login der skal deaktiveres. 

Herefter bliver der vist en dialog boks hvor deaktiveringen skal bekræftes. Klik ”Ja” for at deaktivere 

loginet, klik ”Nej” for at lade loginet forblive aktivt. 

Aktiver login 

Hvis et login der er blevet deaktiveret skal aktiveres igen, klikkes der på ”Aktiver” knappen udfor det login 

der skal aktiveres. Herefter bliver der vist en dialog boks hvori aktiveringen skal bekræftes. Klik ”Ja” for at 

aktivere loginet igen, klik ”Nej” for at lade loginet forblive deaktiveret. 

  

Biler 
Under menupunktet ”Bil sporing” er det muligt at se hvor en bil har kørt i et givent tidsinterval. 

Rediger et login ved at klikke 

på ”Rediger” knappen 

Gen aktiver et login ved at 

klikke på ”Aktiver” knappen 

Deaktiver et login ved at klikke 

på ”Deaktiver” knappen 
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Figur 45: Under menupunktet "Bil sporing" er det muligt at få vist et kort over hvor en bil har kørt i et givent tidsrum. 

Bil sporing 
Under menupunktet ”Bil sporing” vælges den bil der ønskes sporet, samt det tidsrum den skal sporres i. 

Herefter klikkes der på ”Hent bil spor”, og et kort med bilens kørte rute i det valgte tidsrum vil blive vist, se 

Figur 46. Den røde linje på kortet viser den kørte rute, og de grønne balloner viser de enkelte GPS 

registreringer som bilen har sendt ind. Hvis der klikkes på en grøn ”ballon” bliver der vist detaljer omkring  
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Figur 46: GPS sporet for en bil. 

den GPS måling. Det er muligt at zoom ind og ud på kortet via skalaen i venstre side af kortet. Hvis man 

holder venstre musseknap ned på kortet kan man ”trække” i kortet, og på den måde panorere rundt på 

kortet. Det er også muligt at panorere rundt på kortet via pilene i øverste venstre hjørne.  

Zoom skala 

Pile til 

panorering Valg af korttype 

GPS detaljer 

GPS position 

Målestoksforhold 
Oversigtskort 


